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Sammanfattning

Vi har av Taby kommuns revisorer fatt i uppdrag att félja upp 2016 ars
revisionsrapporter. Detta med anledning av att de granskningsinsatser som genomférs
ska leda till att verksamheterna utvecklas. Saledes féljer revisorerna arligen upp vilka
atgarder som vidtagits till féljd av tidigare genomférda granskningar.

De tre revisionsrapporterna som omfattas av uppféljning ar:

e Individ- och familjeomsorgens arbete med barn och unga i samband med
placering i familjehem

e Granskning av Finansforvaltningen
e Granskning av uppféljning av kommunalt och privat driven hemtjanst

Sammanfattningsvis visar uppféljningen att Taby kommun atgardat eller aktivt arbetat
med de brister som framkom i de uppféljda granskningarna.

Syfte och revisionsfraga

Syftet med uppféljningen har varit att studera och bedéma de atgarder som vidtagits
med anledning av revisionens rekommendationer i respektive granskningsrapport
nedan:

e Individ- och familjeomsorgens arbete med barn och unga i samband med
placering i familjehem

e Granskning av Finansférvaltningen

e Granskning av uppféljning av kommunalt och privat driven hemtjanst

Avgransningar

Granskningen omfattar de brister som framkom i granskningarna 2016.

Revisionskriterier

Vi har bedomt om kommunen har atgardat de brister som framférdes utifran
revisionskriterierna som gallde foér granskningarna 2016.

Ansvarig namnd

Granskningen avser kommunstyrelsen och socialndmnden.

Projektorganisation/granskningsansvarig

Granskningen har utforts av Patrik Hellberg, revisor under ledning av Magnus Larsson,
certifierad kommunal yrkesrevisor. Rapporten ar faktagranskad av chefer pa berérda
verksamheter.
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Metod

Granskningen har genomfoérts genom dokumentstudier och kontakt med ansvariga i
verksamheten.
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Resultat av granskningen

Granskning av finansfoérvaltning

Syftet med granskning 2016 var att beddma andamalsenligheten i Taby kommuns
finansforvaltning samt att identifiera forbattringsmajligheter. Den bedémning som
gjordes utifran granskningen var att finansverksamheten var andamalsenlig och
kannetecknades av professionalitet. Den kritik som framférdes med anledning av
iakttagelserna rérde framst den interna kontrollen. Nedan presenteras iakttagelserna
och rekommendationerna samt de atgarder som kommunen vidtagit med anledning av
dessa.

Rekommendationer, iakttagelser och atgéarder
lakttagelse och rekommendation

| granskningsrapporten papekades att finansverksamheten 6verlag saknade
dokumentation av processer. Darmed rekommenderades kommunen att dokumentera
de processer som galler fér finansverksamheten.

Atgérd

Sedan 2017 finns en rutinbeskrivning for hantering av kapitalférvaltningen.
Rutinbeskrivningen aterfinns i bilaga 1.

lakttagelse och rekommendation

Det saknades en sjalvstandig riskkontrollfunktion som avger oberoende rapportering pa
kommunens risktagande och efterlevnad av finanspolicyn. Rekommendationen som
foljde iakttagelsen gallde att uppféljningen och rapportering skulle utvecklas och att
kommunen sakerstallde en process fér oberoende kontroll av att finanspolicyn
efterlevs.

Atgird

Numera utfor kommunen arligen en sjalvstandig och oberoende riskkontroll av
kapitalférvaltningen. Detta har genomférts sedan 2017 av en extern part.
Riskkontrollen innebar en kontroll av att kapitalférvaltarna till exempel féljer
kommunens finanspolicy och risknivaer. Bade 2017 och 2018 var det Wahlstedt &
Partners som utférde kontrollen.

lakttagelse och rekommendation

Finansverksamheten bedémdes inte vara inkluderad i kommunens internkontrollplan.
Darmed rekommenderades kommunen att tillse att internkontrollplanen inkluderade
finansforvaltningen.

Atgérd

Sedan 2017 finns kapitalférvaltningen med i kommunstyrelsens interna kontrollplan.
Kontroll gérs av att bokfoéring per tillgangsslag éverensstammer med rapportering fran
kapitalforvaltare.
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lakttagelse och rekommendation

Den praktiska hanteringen av redovisningen som rér finansomradet hanterades vid
tiden fér granskningen av en person. Detta bedémdes innebara ett hogt
personberoende. En backup fanns men denne hélls inte aktuell. Med anledning av
detta rekommenderades kommunen i sitt arbete med att dokumentera de processer
som géller fér finansverksamheten att dven utarbeta en befattningsbeskrivning for
finansredovisning samt utse en backup-funktion som regelbundet uppdateras.

Atgard

Numera finns ytterligare en person pa redovisningsenheten som &r insatt i
redovisningen av kapitalférvaltningen. En befattningsbeskrivning av hela
finansredovisningen ar under arbete och beraknas vara klar till arsbokslutet.
Sammanlagt kommer da tre personer pa redovisningsenheten vara insatta i rutinerna
for finansverksamheten.

lakttagelse och rekommendation

Kommunens likviditetsprognostisering bedémdes férsvaras av att férvaltningarna
budgeterar for héga investeringar. Kommunen budgeterade 70 % av vad
forvaltningarna angav, men det faktiska utfallet hade aren innan granskning legat pa ca
40 %. Kommunen rekommenderades att skarpa kvaliteten i budgeteringsprocessen fér
investeringar samt att I6pande félja utfall mot budget.

Atgérd

| delaret 2018 &r prognosen pa utfallet 2018 drygt 80 % av budget. Budgeterings-
processen avseende investeringsverksamhet har omstrukturerats och enligt
verksamheten férbattrats avsevart sedan 2016. Utvecklingsarbetet fortsatter aven
framover och verksamhetens bedémning ar att 2019 kommer att vara ytterligare battre
rustade kring vad som budgeteras och sakra att utfallet ar betydligt ndrmare budget.
Under hdsten 2017 inleddes ett arbete dar verksamheten uppdaterar
investeringsbudgeten &ven pa hésten infor beslut om budget fér kommande ar.

| utformningen av investeringsprojekt har det inforts ett moment dar tidplanen
utvarderas och revideras i syfte att battre spegla vilka ar investeringsutgifterna faktiskt
berdknades intraffa. Kommunen har aven infort en sa kallad justeringspost (riskavdrag)
dar man pa ackumulerad niva i investeringsbudgeten gér ett avdrag for risk for
tidsférskjutningar/forseningar. Detta syftar till att den totala budgetens storlek ska
hamna narmare utfallet. Kommunen har beskrivit att investeringsramen ska utgéra en
yttre grans utifran vad som ar en langsiktigt hallbar niva fér kommunen. Det beraknas
ytterligare leda till tydligare prioriteringar och att de projekt som har bast forutsattningar
att kunna genomféras ar de som budgeteras. Det ska i sin tur leda till att skillnaden
mellan budget och utfall minskar ytterligare.

lakttagelse och rekommendation

Kommunen hade inte som rutin att bokféringsordrar skulle godkannas av annan person
an den som uppréttat den. Revisorerna rekommenderade kommunen att inféra en rutin
for kontroll av manuella bokféringsordrar, antingen en férebyggande kontroll innan

bokféring i systemet eller en upptéackande kontroll med genomgang vid manadsboksiut.
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Atgard

Sedan 2017 attesteras alla bokféringsorder avseende kapitalférvaltningen av tva
personer i verksamheten.

Kommentarer och bedémningar

Var bedémning ar att kommunen har arbetat med samtliga omraden som det riktades
kritik mot i granskningen fran 2016. En hel del av arbetet &r genomfért, medan
framtagandet av befattningsbeskrivningen av finansredovisningen aterstar. Kommunen
rekommenderas att fortsatta arbetet med att utveckla kvaliteten i budgeterings-
processen fér investeringar.

Granskning av individ- och familjeomsorgens arbete med barn
och unga i samband med placering i familjehem

Granskningen fokuserade pa familjehemsplaceringar och granskningsarbetet syftade
till att ge en 6vergripande bild éver utvecklingsomraden vad géller handlaggningen
inom det verksamhetsomradet. Den dvergripande bedémningen som gjordes utifran
granskningen var att Taby kommun, trots en svar situation, hade gjort det som
begardes av dem for att hantera intresseanmalningar och utredningar av framtida
familjehem. | rapporten papekades det dock att kommunen inte helt hade kunnat félja
de rutiner som kommunen har som innebar dubbla utredningar. Detta férklarades med
den svara situationen under senhdsten 2015. Utifran forutsattningarna hésten 2015
beddmdes att arbetet med familjehemsplaceringar hanterats pa ett utmarkt satt. Nedan
presenteras iakttagelserna och rekommendationerna samt de atgarder som kommunen
vidtagit med anledning av dessa.

Rekommendationer, iakttagelser och atgarder
lakttagelse och rekommendation

Bedomningen i granskningen 2016 var att vardplanerna héll en jamn niva medan
genomférandeplanerna hade en ojamn kvalitet. Med anledning av detta
rekommenderades kommunen att intern uppféljning skulle genomféras med jamnare
tidsmassiga mellanrum.

Atgérd

| socialndmndens yttrande fran 2016 instamde ndmnden med utredarens uppfattning.
Kommunen har redovisat att samtliga handlaggare under hésten 2016 genomgatt en
vidareutbildning i hur genomférandeplaner ska skrivas och féljas upp i BBIC (Barns
behov i centrum).

Under 2017 har verksamheten fortsatt att arbeta for forbattring av genomférande-
planerna och uppféljning av malen. Handlaggare uppges ga igenom sina arenden
regelbundet med gruppledare. | samband med detta kontrolleras ocksa att
genomfoérandeplanen har skrivits utifran lagkrav om att detta ska goras var sjatte
manad samt utifran den unges och dennes vardnadshavares ratt till delaktighet,
inflytande och sjalvbestdammande.
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lakttagelse och reckommendation

Revisorerna ansag i rapporten fran 2016 att konsulentstddda familjehem sjalva bor
ansvara for att skriva genomférandeplaner. Forslaget skulle innebéra en andring av
nuvarande rutin som utgar fran socialstyrelsens féreskrift som innebar att
socialsekreterarna skriver genomférandeplanerna.

Atgird

| svaret pa granskningen 2016 framférde socialndmndens att dess rutiner utgar fran
socialstyrelsens foreskrift och fortydligande i handboken "Barn och unga i familiehem
och HVB”. | svaret framgick det dock att socialndmnden stallde sig positiv till att
undersoka fragan for att sakerstélla att féreskrifterna tillampas korrekt.

Vid tiden for denna uppféljande granskning har Socialndmnden beskrivit att de utrett
fragan och kommit fram till att de inte instdmmer i revisorernas férslag om att de
konsulentstédda familiehemmen ska ansvara for att skriva genomférandeplanen.
Verksamhetens argumentation fér detta presenteras nedan:

"Ett familiehem ar ett enskilt hem som pa uppdrag av socialndmnden tar emot
barn och unga for stadigvarande vard och fostran och vars verksamhet inte
bedrivs yrkesmassigt (3 kap. 2 § SoF). Vid placering av barn och unga i
konsulentstédda familjehem har socialndmnden samma ansvar for det
placerade barnet, oaktat att hemmet rekryterats av och far stéd fran en enskild
verksamhet. Skillnaden jamfort med en "vanlig” familjehemsplacering &r att rad,
stéd och annan hjalp enligt 6 kap. 7 § SoL ges till familjehemmet av den
konsulentstédda verksamheten. Socialtjansten har fortfarande ansvaret for att
upprétta vardplan respektive genomférandeplan. Socialstyrelsen har ett statligt
uppdrag att ge rad, stéd och foreskrifter géllande socialndmndens arbete.
Rutinerna foljer saledes socialstyrelsens féreskrifter och allménna rad. Detta
innebéar aft genomférandeplanen uppréttas av ansvarig socialsekreterare
tillsammans med familjehemmet, barnet samt barnets vardnadshavare.
Socialsekreteraren ansvarar sedan fér att félja upp genomférandeplanen, och
eventuellt redigera den, i samband med uppféljning av varden.

Genomférandeplanen skrivs i en mall som finns i BBIC. Socialndmnden har
BBIC-licens fran socialstyrelsen och ska darfor félja det som géller for att
inneha licensen. Vid uppréttande av genomférandeplanen anvénds BBIC-
triangelns behovsomraden som rubriker. Under varje behovsomrade skrivs
mélet dérefter konkretiseras malet ska nas under underrubriken "Hur?”
Kommunens stéllningstagande i fragan &r att ett familjehem, oavsett om det &r
konsulentstott eller kommunens egna, ska vara sa familjehemslikt som mdjligt
fér barnet. Familjehemmet har inte heller dokumentskyldighet, detta aligger
socialndmnden.

Under 2017 har socialnégmnden arbetat att pa ett mer strukturerat sétt att se till
att familiehemmen &r insatta och involverade | genomférandeplanen.
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lakttagelse och rekommendation

| rapporten skrev revisorerna att namnden i sa hég grad som mojligt behovde
tydliggéra vad som kravs av féraldrar i samband med tvangsplaceringar. Begreppet
"6ver tid” ansags anvandas frekvent, ett begrepp som bedémdes kunna innebéara
valdigt mycket. Med anledning av detta ansag revisorerna att begreppet borde
férandras eller tydliggdras och tidsbestdmmas.

Atgérd

Verksamheten papekar att utredningar numera skapas och skrivs i BBIC-mallen utifran
de behovsomraden som dar finns definierade. Man stravar efter att vara sa konkret
som moéjlig och begrepp som kan vara svara att bedéma latt att missuppfattas, ska
undvikas. Darmed har verksamheten i sitt svar framfért att begreppet "6ver tid” inte ska
anvandas i besluten. Socialndmnden arbetar med att tydliggéra utredningarna och
formuleringarna i dessa, som gors enligt BBIC-mallen. Verksamheten framhaller &ven
vikten av foraldrarnas ratt att fa veta vad som kréavs for att varden ska upphéra och
barnet flytta hem, vilket ska kommuniceras pa ett tydligt satt.

Kommentarer och bedomningar

Individ- och familjeomsorgen har arbetat med samtliga omraden som det riktades kritik
mot i granskningen fran 2016. Mycket av det genomférda arbetet har haft den
reviderade versionen av BBIC som grund, nagot som visar att verksamheten ar
uppdaterad pa de géllande rutinerna.

Var bedémning ar, utifran ndmndens beskrivning av dess arbete, att kommunen
arbetar andamalsenligt med framtagandet av genomférandeplaner nar det géller
konsulentstédda familjehem. Vi ser positivt pa det arbete som genomférts under 2017
for att strukturera upp involveringen av familjehemmen i processen att ta fram
genomférandeplaner.

Granskning av kommunalt och privat driven hemtjanst

Taby kommun antog Program for uppféljining av kommunalt och privat driven
verksamhet genom ett beslut av kommunfullmaktige november 2014. 2016
genomfdrde revisionen en granskning i syfte att bedéma om socialndmnden hade
genomfort programmet. Granskningen undersékte dven hur programmet bidrog till att
de syften som finns i lagstiftningen om att forbattra uppféljning och kontroll av
kommunala och privata utférare i hemtjansten och férbéattra allmanheten insyn i
utférarens verksamhet. Den sammanfattande bedémningen som gjordes i
granskningen var att kommunfullméaktiges program och socialné@mndens plan uppfyllde
lagstiftningens krav. | rapporten framkom det dock aven ett antal brister. Nedan
presenteras de iakttagna bristerna och rekommenderade atgarder samt kommunens
atgarder med anledning av bristerna och rekommendationerna.
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lakttagelse och reckommendation

| rapporten beskrevs allmanhetens ratt till insyn i utférarnas verksamhet samt att
avtalet reglerade denna rattighet. Det papekades dock att det saknades exempel pa
vilken information som medborgarna hade rétt att fa ta del av. Socialndmnden
rekommenderades att analysera och faststalla vilken typ av information allménheten i
sin roll som innevanare, medborgare och skattebetalare ska ha rétt att ta del av, samt
att utveckla formerna for redovisning av informationen.

Atgérd

| de avtalsvillkor for utférare inom hemtjansten, som géller sedan 2018, regleras
information till allmanheten framfor allt i villkoren om information om verksamheten och
allmanhetens rétt till insyn. | avtalsvillkoren star féljande: "Utféraren ska senast i
samband med avtalstecknandet lamna ett underlag med informationen om
verksamheten. Informationen publiceras pa kommunens webbplats.

Informationen pa kommunens webbplats publiceras i verktyget "Jamfor service” vars
framsta syfte &r att guida invanarna vid val av utférare. Av informationen i verktyget ska
det framga driftform, huruvida sa kallade tillaggstjanster erbjuds, personalens
sprakkunskaper med mera. | beskrivningen redovisas ocksa det senaste resultatet fran
Socialstyrelsens nationella brukarundersokning for ett antal indikationer som
socialndmnden beslutat om.

Under avtalsvillkorens punkt “information till brukaren” regleras att brukaren och
eventuella anhériga ska informeras om verksamheten i samband med att insatsen
pabdrjas.

lakttagelse och rekommendation

Socialnamnden bedémdes sakna en samlad uppféljning av externa utférare och att det
innebar en svarighet att fa en helhetsbild av varje utférare. Det beddmdes &ven riskera
forsvara och férsena upptackten av till exempel kriminell verksamhet. Socialndmnden
rekommenderas saledes att analysera och utveckla formerna fér samordnad
uppfélining och férdjupad analys som inkluderar flera perspektiv och kompetens-
omraden, samt sakerstalla att det finns en ersattare for varje funktion.

Atgéarder

Socialnamnden har framfért att i samband med genomférandet av granskningen pagick
ett internt arbete med att utveckla processerna kring socialndmndens valfrihetssystem.
Vad géller valfrinetssystemet utgér hemtjansten en av flera tjanstekategorier. Arbetet
omfattade hela processen fran utformningen av férfragningsunderlag och avtalsvillkor
till organisering av avtalsuppféljningen och utveckling av valfrihetssystemen.

Ett resultat av arbetet var att kommunen 2017 bildade enheten for avtalsférvaltning,
som organisatoriskt tillhér Planeringsavdelningen. Enheten arbetar dock pa uppdrag av
bland annat socialndmnden. Enheten bestar av en enhetschef och sju avtalsforvaltare,
varav tva arbetar direkt mot socialnamnden. En av avtalsforvaltarna har fokus pa
beddmning och uppféljning av utférares ekonomi. Avtalsférvaltarna &r utférarnas
ingang i kommunen.

Kommunen beskriver enhetens arbetsprocess pa féljande satt:
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Figur 1

Inom delprocessen "Forbereda” ingar att utforma férfragningsunderlag och avtalsvillkor.
Under 2017 och 2018 har samtliga férfragningsunderlag inom socialndmndens tio
valfrinetssystem, dven hemtjanstens, omarbetas utifran en grundmall.

Delprocessen "genomféra” omfattar det arbete som pabdrjas i och med att en annons
publiceras pa "Valfrihetswebben” till dess att anstkan ar prévad och utférare godkand
och introducerad.

| delprocessen "Folja upp” genomférs de aktiviteter som syftar till att sakerstélla att
utféraren lever upp till de krav och ataganden som stallts i forfragningsunderlaget,
d.v.s. att den tjanst som ingar i uppdraget levereras med avtalad kvalitet.

Den fjarde och sist delprocessen "Revidera, utvardera och utveckla” handlar om att
folja upp och revidera processens olika delar, forfragningsunderlag o.s.v. sa att
valfrihetssystemen alltid halls aktuella och anpassade till géllande regelverk,
foérandringar pa marknaden av valfardstjanster o.s.v.

lakttagelse och rekommendation

| revisionsrapporten framgick att den arliga kvalitetsberéttelsen saknade en samlad
beddémning av verksamhetens kvalitet oavsett om det ar upphandlad verksamhet eller
egen regi. Det papekades dock att det ar vasentligt att det tydligt framgar vilka resultat
som harrér upphandlad verksamhet respektive egen regi, framst med anledning av att
mojligheten foér socialndmnden att styra upphandlad verksamhet ar mer begransad
jamfort med verksamhet som bedrivs i egen regi. Socialndmnden rekommenderades
darmed att i redovisningen och resultat i kvalitetsberattelsen tydligt beskriva vad som
ar upphandlad verksamhet och vad som ar egen regi.

Atgérder

Socialnamnden bedriver for narvarande ett arbete pa kommunledningsniva med att se
over det overgripande ledningssystemet, i vilket det ingar att faststalla hur uppféljning
och aterrapportering ska goras pa olika nivaer i organisationen.

Sedan flytten till nya kommunhuset har vissa organisatoriska férandringar skett. Bland
annat har det inrattats ett kontaktcenter. Kontaktcenter, som organisatoriskt tillhor
kommunikationsavdelningen men betjanar hela kommunen, tar emot och besvarar
fragor fran allmanheten samt skéter handlaggning inom olika omraden. Ett exempel ar
inkommande synpunkter och klagomal inom respektive verksamhetsomrade. Denna
typ av information ar vasentlig for det systematiska kvalitetsarbetet. Verksamheten har
pa egen hand framfért att rutiner fér samverkan och éverrapportering mellan
kontaktcenter och verksamhetsomradena behdéver utvecklas, ett arbete som pagar.

Verksamheten haller med om att kvalitetsrapporten behdver utvecklas sa att den blir
mer lattillganglig for olika malgrupper och samtidigt anvandas som ett férbattrings-
verktyg i verksamheten. Struktur och innehall behéver darfér formeras om. Namnden
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har som malsattningen att 2018 ars kvalitetsrapport pa ett tydligare séatt ska beskriva
verksamheternas resultat och identifierade forbattringsomraden. Om tjanstekategorin
omfattar saval kommunala som privata utférare ska rapporteringen sa langt det ar
mojligt goras per driftform.

e e Kommentarer och bedémningar

Var bedémning &r att kommunen har arbetat med samtliga omraden som det riktades
kritik mot i granskningen fran 2016. En hel del av arbetet &r genomfért, medan nagra
enstaka pagaende insatser aterstar. Kommunen rekommenderas att fortsatta arbetet
med att utveckla kvalitetsuppféljningarna.
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Sammanfattande bedémning

Var sammanfattande bedémning ar att Taby kommun aktivt arbetat med de brister som
framkom i granskningarna 2016.

2018-10-16

KPMG AB

Magnus Larsson Patrik Hellberg
Certifierad kommunal yrkesrevisor Revisor
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A

Bilaga 1

Kapitalférvaltning

Allméant

| bérjan av manaden (omkring den 5:e€) kommer det via mail en manadsrapport fran
vara kapitalférvaltare. Fondavgifter och rabatter brukar jag fa begéra varje manad fran
SEB. Rabatten ackumuleras och nollstalls genom investering i fonder varje kvartal.
Nordea kan inte ange nagon fondavgift men visar rabatten i sina rapporter (kickback).
Denna ackumuleras under aret och nollstélls i januari genom investering i fonder.

Systemet

Kapitalforvaltningssystemet heter VP2K och finns pa en egen server:

Ta fram en speciell PC fran arkivet

Logga in

Klicka pa symbolen for VP2K

Vilj en portfolj att hantera

G4 in under fliken “register” och klicka p& “vérdepapperstyper”

G4 in pa 1-NO-FON, 1-NO-FOU, 5-NO-RFS, FINANS-3 och FINANS-7 och ange ritt
konton

G4 in under fliken “register” och klicka pa “transaktioner”

Ta kopia av 6nskad transaktion och lagg in nya siffror enligt affdrsnota

G4 in under fliken “kurser” och klicka pa “aktuell portfolj” “dagskurser”,

rikna ut kursen genom att dividera marknadsvirdet (fran rapporten) med totala antalet
(fran systemet), skriv in alla siffror och uppdatera

G4 in under fliken “rapporter” och klicka pa ”skatteméssiga rapporter” “inventarium”,
ange ratt ar och manad och klicka OK

Jamfor denna rapport med pappersrapporten och om anskaffningsvirde och
marknadsvirde stimmer, skriv ut den, skriv manad och portféljnamn dverst

G4 in under fliken “rapporter” och klicka pa “bokf6ringsorder”, ange ménaden och OK
och

skriv ut bokforingsordern, datera och attestera den

Ga till fliken “arkiv” och klicka pa portf6ljer” och vilj en annan portfolj att hantera. S&
linge det dr samma kapitalforvaltare som hanteras (ex Nordea) behdver inte
virdepapperstyper dndras

Den portfolj som heter "OVR” ror avgifter, rabatter och utdelningar. Gé in under fliken
register” och klicka pa “finansposter”, vilj senaste transaktion for avgifter, gor kopia
och skriv in nya siffror, gor likadant med rabatter. Ga in under fliken “register” och
klicka pa “utdelningar”, utdelningar reinvesteras och bokas ocksé som en transaktion i
portfoljen.

G4 in under fliken “rapporter” och klicka pa bokforingsorder”, ange manaden och OK
och

skriv ut bokforingsordern, dndra forsta kontering 183xx till 182xx, skriv text pd varje
rad, datera och attestera den.
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Bokforing

Ga in i ekonomisystemet och vilj fliken bokféringsorder. Se till att det gar att bokfora
pa foregdende manad med t-typ 180.

Registrera enligt underlaget. Verifikationshandlingen skrivs ut och attesteras av
redovisningschefen.

Nir alla underlag har registrerats, g till analysfragor” och balansrapport (RED002).
Skriv rétt ménad, skriv konto 182000 - 185000 och s6k och skriv ut rapporten.

Leta ritt pa ldgsta virde aktier och obligationer i rapporten inventarium”.

Skriv in virdet pa rapporten och jamfoér med bokforda virdet som stéar pa rapporten.
Ange nedskrivning eller uppskrivning (orealiserade kursdifferenser) till det nya léigsta
vardet som nu ska bli nytt bokfort vérde.

Registrera in bokforingsordern med orealiserade kursdifferenserna.

Sok fram rapporten pa nytt och kontrollera att ldgsta viarde stimmer.

G4 till analysfragor” och resultatrakning. Skriv rdtt manad, skriv konto 84000 — 85000
och stk och skriv ut rapporten.

Blankett

Sok fram blanketten:
EKO_gemensam/Redovisningsenheten/AAA/Kapitalforvaltning/Sammanstillning

Fyll i uppgifterna fran rapporten och fran ev. bokforingsordrar pa ritt stille i
blanketten.
Skriv ut den och skicka med e-post till utvalda personer.

Diagram

Sok fram blanketten:
EKO_gemensam/Redovisningsenheten/AAA/Kapitalforvaltning/2017/KapuppfXXXme
d KPT+30%

Flytta uppgifterna i kolumnerna till véanster och fyll i nya uppgifter fran
manadsrapporterna.

Skriv ut alla tre sidorna i farg och skicka med e-post till utvalda personer.

Sok fram blanketten:
EKO_gemensam/Redovisningsenheten/AAA/Kapitalforvaltning/2017/KapuppfXXXme
d KPI+30% GL

Kopiera diagrammet med kolumner fran den andra blanketten till den hér. Kopiera 6ver
siffror och skicka med e-post till ekonomichefen.
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